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教 学 工 作 通 知  
2019-2020 学年第二学期第（01）号 

关于 19-20 学年第二学期课程表审核情况的说明 

各系部： 

   现对全校各教学单位 19-20 学年第二学期课程总表进行审核（人文系尚未提交），相关情

况提示如下： 

一、学期授课科目与 18年修订的课程计划总表（大本）要一致，个别特殊情况单独作出

情况说明审批后执行，课程计划表以外的课程不能随意增减（课程表与课程计划表核对情况

单独发送各系主任）。 

二、部分单位有 12 节是空课情况，请尽最大可能调配教师及对应课程调整，原则上 12

节不出现空课，极端情况区别对待，做好情况说明开学前一周沟通确定。 

三、部分课程周学时为 4 学时的出现一个上午连续上课情况（计算机软件类课程、设计

类课程、美术类、部分外聘教师课程及相关实践课程除外），存在此情况的部门要针对性处理，

特别是理论性课程不能出现连排连上情况。 

四、课程表内出现的实训课均为课程性实训（即 XX科目实训，学时在本课程的总学时以

内），非课程性实训不出现在课程表内（阶段性、项目性或临时性实训任务以提前报教务审批

后的实际执行为准进行课时核算）。实训课程的授课教师为 XXX教研室的，请以实际实训教师

具体姓名体现。 

五、课程表中体现综合实训的科目请依据 18 年编制的课程计划表（大本）核对此课程名

称，以具体课程为准。 

六、关于本系以外教师授课要求：以后面附的审批汇总表为准，安排相关职能部门、跨

教学单位及辅导员老师授课，严格执行周学时审批数量，审批汇总是经各分管副校长及教学

副校长逐一审核批准备案的。汇总表以外的相关人员授课不予安排（公共计算机、思政等公

共课及同一专业五年制高职与三年制高职不是一个部门的专业课除外）。各教学单位如还存在
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此类情况请特殊注意。 

七、自 19-20 学年第二学期开始，各任课教师的课时从实际授课部门汇总上报，不以教

师本人所在部门进行课时汇总。关于学期教师授课任务汇总表的填写方法，开学后会另行通

知各教学单位。 

八、个别教学单位还有教师所学专业与授课专业在同一专业大类里，但有专业跨度，请

各单位要通知对应教师假期加强备课，开学后学校要对此部分教师进行针对性的听课及教学

评价，依据听课及抽查情况进行督导并提高教学质量，不能有效完成教学实施的及时进行授

课教师的调整。 

九、依据上述情况请各相关部门假期内完成课程表的调整和修改工作，开学前（2 月 20

日）将上述问题处理后的课表确认完成。本学期财经系课程表在课表排版及授课时间分配较

好，一次成型；人文系请尽快完成课表编制后发给教务处赵颖。（确认课表发送邮箱：

274644814@qq.com） 

 

附件：职能部门、跨部门及辅导员授课审批汇总表 
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阜新高等专科学校 教务处  

2020年 1月 9日 


