
教 学 工 作 通 知  
2019-2020 学年第一学期第（03）号 

2019 年 9 月份相关工作安排 

1、老生课表执行与新生课表编制工作，9 月 14 日前完成本学期新老生课表的最终确认

工作，上报教务处。 

2、做好本学期的补考工作。 

3、临时性完成 2019 级中高职各专业第一学期课程安排（公共课统一），教务处会统一下

发，各专业在本学期开设 1-2门专业基础课。 

4、做好迎新工作（师范类专业科学编制班级分配）开展好新生入学专业教育，各系形成

方案于本周五下班前提交教务处（要求：系主任总体讲、教研室骨干教师具体讲、融入优秀

毕业生案例、利用好学校及各教学单位宣传片；利用好各类实训室及实训基地在入学专业教

育中的作用，让学生总体宏观了解学校，横向了解学校专业结构，具体明确本专业内涵）. 

5、完成上学期不及格学生的补考工作（具体要求见“02 号教学通知”），注意：自本学

期开始所有学制的大补考均安排在每年三月份开学后进行，每年一次。      

6、对实训室进行整理，尽快恢复功能。特别是四号楼和师范系相关实训室。 

7、落实好本学期教研活动安排（整体教研活动安排见本学期教研活动计划表）。 

8、师范类专业自本学期开始依据师范专业认证标准进行教学档案建设工作（新学期依据

标准执行，过往两年内的资料查缺补漏，整理一并归档，建立独立的师范专业教学档案）。 

9、专业带头人答辩。（要求：每人限时 10分钟，各申报人进行专业建设现状分析及专业

发展规划阐述，在学校专业调整框架下从专业人才培养方案及培养标准、课程体系、校企深

度合作、产教深度融合、专业与行业对接互动、专业生源体系建设、行业人才需求等方面进

行系统分析阐述，并以三年为一个规划周期进行专业建设的设计，形成专业发展目标，对目

前本专业建设中存在的突出问题及现状进行深入分析，以 PPT 演示形式进行，学校组织综合

性工作小组听取宣讲汇报。汇报人现在开始准备汇报 PPT 下周三前发给陈旭，汇报时间和地



点另行通知。） 

10、做好本学期的实践教学的工作，分管处长将具体指导各系实践教学实施工作。 

11、结合学期教学工作要点各单位修改完善本学期教学工作计划，周五前报教务处，纸

质版盖章一份，电子版发给陈旭。 

12、国庆节放假前召开两次集中会议（关于课程思政和人才培养方案修订培训会、假期

外出学习及企业挂职锻炼人员汇报交流会，时间大体安排在放假前一周，请相关人员着手准

备，以 PPT形式汇报，每人（组）15分钟左右，时间地点另行通知，报销时带培训学习或交

流的总结报告给魏校长）。 

 

 

 

阜新高等专科学校 教务处 

                  2019年 9月 3日    


